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Sürecin Tanımı 
Lisansüstü Yeni Kayıt Öğrenci Dosyalarının 
Arşivlenmesi 

Süreç No 

Süreç Sahibi  Harcama Yetkilisi 08-01-03-04-01-03 

 
Sürecin Amacı 

 

 Lisansüstü yeni kayıt öğrenci dosyalarının arşivlenmesi 

 
1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 

 
 

 Yeni kayıt öğrenci dosyalarının ÖİDB’ den 

alınması. 

 
 Yeni kayıt öğrenci dosyalarının arşivlenmesi  

Süreç Performans Göstergeleri 4 

 
 Yeni kayıt öğrenci dosyalarının 5 iş günü içinde 

arşivlenmesi 

 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

 

Kullanılan Dokümanlar 5 

Doküman Tanımı Doküman No 

 Öğrenci dosyaları  

Kullanılan Kaynaklar 6 

 
 Bilgisayar, Bilgisayar Programları, Tarayıcılar 

 Yeni öğrencilerin dosyaları arşivlenir.         
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Aşağıdaki iş akış diyagramı ekte sunulmuştur. 

 Yeni Kayıt Öğrenci Dosyalarının Arşivlenmesi İş Akışı  
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 



‘

Enstitü 
Müdürü

Enstitü 
Sekreteri

Esntitü Yazı 
İşleri Memuru 

2

Rektörlük 
(Senato)

Program 
(Program 

Koordinatörü)

Enstitü Öğrenci 
İşleri

Enstitü 
İnternet 
Sayfası 

Sorumlusu

Enstitü 
Bilgi-İşlem

ÖİDB

Öğrenci Dosyalarının Arşivlenmesi İş AkışıBaşvuru Bilgilerinin Yayınlanması İş Akışı Mülakat Bilgilerinin Yayınlaması İş Akışı

Programlardan başvuru 
bilgilerinin (kontenjanlar, 

ales, yds paunları, 
ortalama şartları) 

istenmesine karar verilir.

ABD başkanlarından 
program bilgilerini 

göndermeleri istenir

Üst yazı imzalanır ve 
belgeler senatoya 

iletilir.

Program bilgilerinin 
derlenir ve üst yazı 

düzenlenir.

Uygun mu?

Hayır

Senatonun uygun 
gördüğü program 

bilgilerini 
www.sis.itu.edu.tr 

sayfasında 
yayınlanır.

Evet

İnternet sayfasında 
başvuru bilgilerinin 

yayınlandığı 
duyurusu yapılır.

Programlardan mülakat 
bilgilerinin istenmesine 

karar verilir.

Petek portalı 
güncellenir.

Program
koordinatörlerinden

mülakat bilgilerini
 yazi ile 

göndermeleri 
istenir.

Program program 
bilgilerinin belirlenir 

ve yazı ile bölüm 
gelir

Program mülakat 
bilgilerinin 

belirlenir. Enstitüye 
gönderilir

Program mülakat 
bilgilerinin web 

sayfasında 
yayınlanır.

İnternet syafasında 
mülakat sonuçlarının 
yayınladığı duyurusu 

yapılır ve
 www.sis.itu.edu.tr’deki 

duyurunun
 bağlantısı verilir.

Öğrenci kayıtları 
tamamlanır.

Yeni kayıt yaptıran 
öğrencilerin 

dosyaları 
ÖİDB’den teslim 

alınır.

Öğrenci dosyaları 
taranır.

Öğrenci dosyaları 
arşive yerleştirilir.

İTÜ ENSTİTÜ




