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İş ve Görev Tanım Formu 
 

Unvan İkram İşleri Görevlisi 

 

Kadro Unvanı Yardımcı Hizmetler 

Birim Fen Bilimleri Enstitüsü 

Yokluğunda Vekalet Eden/işi 
yapan kişi 

Enstitü Sekreteri Tarafından Yetkilendirilen 
Personel 

İlk Düzey Amiri Enstitü Sekreteri 

Doğrudan Bağlı Alt Unvan(lar)  

 

Gerekli Bilgi ve Beceriler 

 İkram  işleri görevlisi 

İş/Görev Kısa Tanımı (Özeti) 

 Enstitü yönetimi ve personeline düzenli aralıklarla içecek vb.ikramda bulunmak. 
 

İşi/Görevi 

 Enstitü yönetimi ve personeline düzenli aralıklarla içecek vb.ikramda bulunmak. 

 Toplantılarda ve çeşitli  nedenlerle yönetimin misafir ağırladıği durumlarda  da yiyecek içecek 
vb. ikram işlerini organize etmek ve gerçekleştirmek. 

 Lüzumlu hallerde enstitü yönetimi  tarafından uygun görülen ilave görevleri yerine getirmek. 

İşin İcrası İçin Kullanılması Gereken Yazılımlar ve Yetki Düzeyleri 

Sistem Adı Adres  
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