Kadro Unvani Yardimci Hizmetler

VEIATTORGERVE EIEEN S CVASN Enstitli Sekreteri  Tarafindan  Yetkilendirilen
yapan kisi Personel

ilk Diizey Amiri Ogrenci Isleri Biiro Sefi

Dogrudan Bagh Alt Unvan(lar)

is ve Gérev Tanim Formu

Ogrenci Isleri Sorumlusu

Fen Bilimleri Enstitisi

Gerekli Bilgi ve Beceriler

Yiiksek Ogretim Kurumu Lisansiistii Yonetmeligi, Istanbul Teknik Universitesi Lisansiistii
Yonetmeligi ve Senato Esaslar1 hakkinda bilgi sahibi olmak.
Yiiksek Ogretim Kurumu Lisansiistii Yonetmeligi, istanbul Teknik Universitesi Lisansiistii
Yonetmeligi ve Senato Esaslar1 hakkinda bilgi sahibi olmak.

Is/Gorev Kisa Tanimi (Ozeti)

Enstititiiden ¢ikan bir takim evraklar ilgili birimlere (Postane, Rektorliik, Fakiilteler
Daire Bagkanliklar1) dagitimini yapmak. Ogrenciyi bilgilendirmek Enstitiide bulunan
tamir bakim islerinde gelen gorevlilere yardimer olmak.

Isi/Gorevi

Fen Bilimleri Enstitiisiine gelen 6grencilerden 6grenci talepleri dogrultusunda dilekge
almak Ogrencileri ilgili birimlere yonlendirmek, Enstititiiden ¢ikan bir takim evraklar
ilgili birimlere (Postane, Rektorliik, Fakiilteler Daire Baskanliklart) dagitimini
yapmak. Enstitiide bulunan tamir bakim islerinde gelen gorevlilere yardimer olmak.

isin icrasi icin Kullanilmasi Gereken Yazilimlar ve Yetki Diizeyleri
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