Unvan

Kadro Unvani

Birim

Yoklugunda Vekalet Eden/isi

yapan kisi
ilk Diizey Amiri
Dogrudan Bagh Alt Unvan(lar)

is ve Gérev Tanim Formu

Doktora islemleri/BAP islemleri

Bilgisayar isletmeni

Fen Bilimleri Enstitisi

Enstiti Sekreteri Tarafindan Yetkilendirilen

Personel

Enstitl Sekreteri

Gerekli Bilgi ve Beceriler

e Bilgisayar kullanimi bilgisi, Ofis programlari bilgisi ve Ogrenci islemleriyle ilgili Ozel
Program/Web Siteleri kullanimi bilgileri.

is/Gorev Kisa Tanimi (Ozeti)

e Doktora Tezlerinin teslimi asamasindan — Mezuniyet/Diploma slrecine kadar tim asamalar.
e B.A.P,, Lisansustl Tezlerini Destekleme Projeleri Bagvurularinin uygunlugunun kontroliinden
— Projelerine Ek Siire — isim/KonuDegisikligi ve Yiriitiici Danisman Degisikligi ve Doktora

Projelerinin Kapatilmasinin uygunlugu ve bunlarin Rektérlige arzi islemleri.
e  Yurtici ve Disi Bilimsel Etkinlikleri Destekleme Programi, Gegici Gérev Yollugu Belge ve
Eklerinin Kontrol ve onaya sunulmasi islemleri.

isi/Gorevi

e Doktora Tez Teslim ve Mezuniyet islemleri
e B.A.P, Lisansiistii Tezlerini Destekleme Projeleri islemleri

isin icrasi i¢in Kullanilmasi Gereken Yazilimlar ve Yetki Diizeyleri

Sistem Adi Adres

Yetki/Rol Diizeyi

Katik http://kutuk/belgekayit/default.aspx | Gelen-Giden Evraklar — Doktora

islemleri

Ogrenci Otomasyon | http://www.sis.itu.edu.tr/

islemleri

Ogrenci Otomasyon | http://www.sis.itu.edu.tr/

Diploma-Mezuniyet

Diploma Bilgileri

islemleri
Papiris http://papirus.itu.edu.tr Gelen — Giden Evrak
BAP Projeleri http://bapso.itu.edu.tr B.A.P., LisansUsti Tezlerini
Destekleme Projeleri
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